OHJEET
Tahtiseura-verkkopalvelun kayttoonotto

Johtaminen ja hallinto Urheillutoiminta Seuran ihmiset Aineelliset resurssit



Tietosuoja

+ Tahtiseura-verkkopalvelu toimii osana Suomisporttia, joka on urheiluyhteison
vhteinen digitaalinen palvelu.

+ Ottamalla palvelun kayttoon kayttaja sitoutuu noudattamaan Suomisportin
kayttajasitoumuksen ehtoja.

+  Kayttoehdot seurakayttajalle

+  Kayttoehdot lajiliitto-/aluejarjestokayttajalle

+ Tahtiseura-verkkopalvelu on seuran kehittamiseen tarkoitettu tyokalu.
Kehittamistyon yhteydessa kirjatut seuran kehittamiseen liittyvat arvioinnit seka
muut tiedot ja aineistot tallentuvat Tahtiseura-verkkoalustan palvelimelle. Ne
nakyvat seuran kehittamisymparistoon kutsutuille kayttajille (Tahtiseuratiimildiset),
seuran lajiliiton ja aluejarjeston seurakehittajille ja auditoijille (Seurakehittdjdt).

Suomen Olympiakomitealla on nakyvyys kaikkiin tietoihin.

+ Seuran kehittamistyon sisaltdja ei luovuteta ulkopuolisille, mutta niita voidaan
kayttaa valtakunnalliseen, laji- tai aluekohtaiseen tilastointiin, raportointiin,

kehitystyohon ja tutkimukseen.
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https://www.olympiakomitea.fi/uploads/2018/09/suomisport-seurakayttajan-kayttajasopimus.pdf
https://www.olympiakomitea.fi/uploads/2018/09/suomisport-liittopalvelun-kayttajasopimus.pdf

Palvelun kayttoonotto ja rekisteroityminen kayttajaksi

Verkkopalvelua kaytetaan henkilokohtaisella Suomisport-tunnuksella, johon on liitetty kdyttooikeus seuran/lajijaoston omaan kehitysymparistoon. Seuralla voi olla
useita kayttajia, jotka liitetaan seuranne/lajijaostonne kehitysymparistéon.

Toimi nain, kun seura lahtee ensimmaista kertaa mukaan:

1. Valitkaa seurassanne/lajijaostostanne Tahtiseura-ohjelman paayhteyshenkild. (esim. seuranne toiminnanjohtaja)

2. Paayhteyshenkil6 menee osoitteeseen www.tdhtiseurat.fi ja klikkaa siellad painiketta "Tahtiseura-
verkkopalvelu , josta paasee verkkopalvelun etusivulle.

3. Paayhteyshenkilo klikkaa verkkopalvelun etusivulta ”Hanki kéyttooikeudet”-painiketta, jolloin palvelu
ohjaa omien tunnusten luontiin ja seuran omaan kehittamisymparistoon liittymiseen.

+ Kayttdoikeuksien hyvaksymispyynto etenee kasittelyyn. Hyvaksyntavoi menna kasittelyyn seuranne omalle
Suomisport-paadkayttajalle tai lajilittoonne/Olympiakomiteaan mikali teilla ei vield ole omaa paadkayttajaa.

+ Kun oikeudet on myonnetty, sahkopostiin tulee vahvistus, joka tulee hyvaksya. Tassa yhteydessa pitaa myds luoda
salasana.

+ Seurasta ensimmadisena rekisterditynyt henkild toimii jatkossa ns. Padkayttajana ja han voi hyviksyad muiden
seurasta/lajijaostosta mukaan liittyvien henkildiden kdyttooikeudet. Mikali seuralla on jo aiemmin ollut
Suomisport-kaytossa on mahdollista, etta seuralla on jo olemassa oma paakayttaja.

+  ks. Lisaohje, kuinka seuran paakayttaja voi hyvaksya muiden kayttajien kayttooikeudet Suomisportissa.
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https://tahtiseura.suomisport.fi/
https://www.olympiakomitea.fi/uploads/2018/10/tahtiseura-verkkopalvelu_suomisport-paakayttajaohje_paivitetty16.10.18.pdf

Tahtiseura-verkkopalvelun etusivu

Kirjaudu sisaan

Tahtiseurat - Seurojen laatuohjelma

ra-ohjelma on seuratoiminnan

Kun kayttooikeudet ja
tunnukset on luotu,
verkkopalveluun paasee
Lande - Tervetuloa Ta polule: jatkossa normaalisti sisaan
etusivun oikean ylakulman
”Kirjaudu sisaan”-linkin
kautta omalla

e kayttajatunnuksellasi ja
salasanallasi.

taa. Toimir

Oletko liittymassa mukaan ensi kertaa? Nain paaset alkuun!

ottamaan tarvittavat askeleet tahtiseurapolun aloittamiseksi

n painamalla “Hanki kiytisoikeudet™- painiketts. Niiden hankkiminen edellyttss etts
taessa luoda samalls

2a8i

Pyyda ensiksi kayttooikeudet tasta
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https://tahtiseura.suomisport.fi/

Toimi nadin, kun liityt mukaan paayhteyshenkilonne
jalkeen:

1.  Mene osoitteeseen www.tahtiseurat.fi ja klikkaa painiketta

"Tahtiseura-verkkopalvelu , josta paaset verkkopalvelun
etusivulle.

Kirjaudu sisdan

Tahtiseurat - Seurojen laatuohjelma

2. Klikkaa verkkopalvelun etusivulta "Hanki kéyttooikeudet” -
painiketta.

3. Kayttooikeuspyyntdsi menee seuranne paakayttajalle, joka
pystyy hyvaksymaan sinut kayttajaksi kirjautumalla
Suomisportin-profiiliinsa osoitteessa www.suomisport.fi

1. HUOM! IImoita paakayttajalle erikseen, jotta han huomaa

hyvaksya pyyntosi. Pyynnosta menee myos hanelle sahkdpostiin
ilmoitus.

1. ks. Lisdohje, kuinka seuran paakayttaja voi hyvaksya muiden kayttdjien kayttdoikeudet Suomisportissa.

4.  Kun oikeudet on myonnetty, sahkopostiisi tulee vahvistus,
joka tulee hyvaksya. Tassa yhteydessa pitaa myos luoda
salasana Suomisport-verkkopalveluun.

5. Kun kayttooikeudet ja tunnukset on luotu, paaset jatkossa
normaalisti sisaan Tahtiseura-verkkopalvelun etusivun oikean
ylakulman ”Kirjaudu sisaan”-linkin kautta.
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https://tahtiseura.suomisport.fi/
http://www.suomisport.fi/
https://www.olympiakomitea.fi/uploads/2018/10/tahtiseura-verkkopalvelu_suomisport-paakayttajaohje_paivitetty16.10.18.pdf

Sisaankirjautuminen

+ Kayttaja, jonka kayttooikeudet ja tunnukset on kunnossa, paasee jatkossa
normaalisti sisdaan etusivun oikean ylakulman ”Kirjaudu sisaan”-linkin kautta.

+ Kayta kirjautumiseen aina omia tunnuksiasi. Jos olet unohtanut salasanasi, voit kayttaa “Unohditko salasanasi?”-

toimintoa

Kirjaudu sisdan

i taa. Toiminnan tunnuksena toimii Tahtimerkki, joka kertoo, ettd seura on kehittynyt tasolle »
i euratoimintachjelmassa maaritellyt laatutekijit toteutuvat
elussa seuranne voi tehdil omas kehittimistyStilin itsendisssti ja v aikutteisest
K t

Tahtiseurat - Seurojen laatuohjelma

Lihde mukaan

Oletko liittymassa mukaan ensi kertaa? Nain paaset alkuun!

Kirjaudu Suomisport-salasanalla

Tama kirjautumisvaihtoehto on tarkoitettu liitto- ja seurakayttajille seka
tapahtumien ohjaajille, jotka ovat luoneet itselleen oman Suomisport-
salasanansa.

Ohjataan takaisin palveluun..
SAHKOPOSTIOSOITE TAl SUOMISPORT-TUNNUS

Sahkdpostiosoite tai Suomisport-tunnus

SALASANA

Salasana

Kirjaudu sisaan
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Tarvitsetko apua tai lisatietoja?

Verkkopalvelun tuki: tahtiseurat@olympiakomitea.fi
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