OHJEET
Tahtiseura-verkkopalvelun kayttoonotto

Johtaminen ja hallinto Urheilutoiminta Seuran ihmiset Aineelliset resurssit



Tietosuoja

+ Tahtiseura-verkkopalvelu toimii osana Suomisporttia, joka on urheiluyhteison
vhteinen digitaalinen palvelu.

+ Ottamalla palvelun kayttoon kayttaja sitoutuu noudattamaanSuomisportin
kayttajasitoumuksen ehtoja.

+ Tahtiseura-verkkopalvelu on seuran kehittamiseen tarkoitettu tyokalu.
Kehittamistyon yhteydessa kirjatut seuran kehittamiseen liittyvat arvioinnit seka
muut tiedot ja aineistot tallentuvat Tahtiseura-verkkoalustan palvelimelle. Ne
nakyvat seuran kehittamisymparistoon paaseville kayttajille, seuran lajiliiton ja
aluejarjeston seurakehittajille ja auditoijille. Suomen Olympiakomitealla on
nakyvyys kaikkiin tietoihin.

+ Seuran kehittamistyon sisaltdja ei luovuteta ulkopuolisille, mutta niita voidaan
kayttaa valtakunnalliseen, laji- tai aluekohtaiseen tilastointiin, raportointiin,
kehitystydhon ja tutkimukseen.

J


https://info.suomisport.fi/wp-content/uploads/2019/11/12.11-malliseloste_kasittelytoimista__seuroille.pdf

Palvelun kayttoonotto ja rekisteroityminen kayttajaksi

Verkkopalvelua kaytetadan henkilokohtaisella Suomisport-tunnuksella, johon on liitetty kdyttooikeus seuran/lajijaoston omaan
kehitysymparistoon. Seuralla voi olla useita kayttdjia, jotka liitetdan seuranne/lajijaostonne kehitysymparistoon.

Huom. Jos edustatte monilajiseuraa, kayttooikeudet myonnetaan aina jaostokohtaiseen ymparistéon. Tahtiseura-ohjelmassa
kehittamistyota tehdaan lajijaostottain.

Toimi nain:
1. Muodostakaa kehittamistiimi ja valitkaa tiimille paayhteyshenkild. (esim. seuranne toiminnanjohtaja)

2. Paayhteyshenkild6 menee osoitteeseen www.tdhtiseurat.fi ja klikkaa siella painiketta "Tahtiseura-
verkkopalvelu [F=°] , josta paasee verkkopalvelun etusivulle.

3. Pééyhteyshenkllikkaa verkkopalvelun etusivulta "Hanki kédyttooikeudet”-painiketta, jolloin palvelu
ohjaa omien tunnusten luontiin ja seuran omaan kehittamisymparistoon liittymiseen.



https://tahtiseura.suomisport.fi/
https://www.olympiakomitea.fi/uploads/2019/11/91434d8f-tahtiseura-verkkopalvelu_kayttooikeuksien-pyytaminen_ohje-kuvilla_paivitetty27.11.2019.pdf

4. Kun kayttooikeudet on pyydetty:

+ Kayttooikeuksien hyvaksymispyynto etenee kasittelyyn. Hyvaksyntd voi menna kasittelyynseuranne/lajijaostonne
omalle Suomisport-paakayttajalle tai lajiliittoonne/Olympiakomiteaan mikali teilla ei vield ole omaa paakayttajaa.

+ Kun oikeudet on myonnetty, sahkopostiin tulee vahvistus, joka tulee hyvaksya. Tassa yhteydessa pitaa myos luoda
salasana.

+ Seurasta ensimmaisena rekisteroitynyt henkild toimii jatkossa ns. Padkayttajana ja han voi hyvaksyad muiden
seurasta/lajijaostosta mukaan liittyvien henkildiden kdyttooikeudet. Mikali seuralla on jo aiemmin ollut Suomisport-
kaytossa on mahdollista, etta seuralla on jo olemassa oma paakayttaja.

5. Kun paayhteyshenkilon kayttooikeudet on hyvaksytty, voivat muut kehittamistiimin jasenet pyytaa omat
kayttooikeudet palveluun samalla tavoin kuten paayhteyshenkilé on ne pyytanyt. Pyynnét menevat seuran
Suomisport-paakayttajalle hyvaksyttavaksi.

+ ks. Lisdohje, kuinka seuran paakayttdja voi hyvaksya muiden kayttajien kayttooikeudet Suomisportissa.



https://de268f2b-8a45-45eb-820d-76a81513261c.filesusr.com/ugd/7d9c8e_2a5cbaf6ff864847b5055627e645c5de.pdf

Sisaankirjautuminen

+ Kayttaja, jonka kayttooikeudet ja tunnukset on kunnossa, paasee jatkossa
normaalisti sisaan etusivun oikean ylakulman ”Kirjaudu sisaan”-linkin kautta.

+ Kayta kirjautumiseen aina omia tunnuksiasi. Jos olet unohtanut salasanasi, voit kayttaa “Unohditko salasanasi?’-
toimintoa

Kirjaudu sisdan

Kirjaudu Suomisport-salasanalla

Tama kirjautumisvaihtoehto on tarkoitettu liitto- ja seurakayttajille seka
tapahtumien ohjaajille, jotka ovat luoneet itselleen ecman Suomisport-
salasanansa.

Ohjataan takaisin palveluun..
SAHKOPOSTIOSOITE TAl SUOMISPORT-TUNNUS mmarran, ects Suomisporcssa olevia tcojant kycetaan palveluvn kijautumiseen

» Sahkdpostiosoite tai Suomisport-tunnus

ahittSemiatbtivitn SALASANA

Téahtiseurat - Seurojen laatuohjelma

Salasana

Oletko liittymassa mukaan ensi kertaa? Nain paaset alkuun!
‘ Hanki kayttooikeudet




Tarvitsetko apua tai lisatietoja?

Verkkopalvelun tuki: tahtiseurat@olympiakomitea.fi
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