
Käyttöohjeet / VismaSign

Valmennusrahasto 

Suomen Urheilun tukisäätiö



Käytössäsi on neljä eri vaihtoehtoa:

• Lomakkeet 1-3 ovat urheilijoille, jotka hoitavat itse sopimuksen 
allekirjoitettavaksi  Sopimus lähtee kumppanille & liitolle vasta, kun 
urheilija itse allekirjoittaa viimeisenä kohtana lähetettävän 
sopimuksensa 

• Lomake 4 on managereille / asianhoitajille, jossa valmis sopimus 
lähetetään allekirjoitettavaksi urheilijalle, kumppanille & liitolle (eli 
lähettävä osapuoli ei itse ole allekirjoittaja)
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LOMAKKEIDEN OHJEET:

Lomake 1. 

Käytät valmista sopimuspohjaa, jossa täytät vain 
puuttuvat tiedot:
• sopimusosapuolten tiedot

• sopimuksen voimassaoloaika

• yhteistyön muodot
• korvauksen määrä

Lomake 2. 

Lisää itse laadittu kolmikantasopimus PDF-
tiedostona sekä täytä lomakkeella kysytyt 
pakolliset tiedot
(Tiedot täytettävä arkistointia varten, vaikka ne jo liitteenä 
olevassa sopimuksessa ovatkin)
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LOMAKKEIDEN OHJEET:

Lomake 3. (Hiihtoliiton alaisille urheilijoille)

Käytät valmista sopimuspohjaa, jossa täytät vain 
puuttuvat tiedot:
• sopimusosapuolten tiedot

• sopimuksen voimassaoloaika

• yhteistyön muodot
• korvauksen määrä

• Lisätty liiton määräämät sopimustekstit 
”8. Muut ehdot”

Lomake 4. (managereille / asianhoitajille)

Lisää itse laadittu kolmikantasopimus PDF-
tiedostona sekä täytä lomakkeella kysytyt 
pakolliset tiedot
(Tiedot täytettävä arkistointia varten, vaikka ne jo liitteenä 
olevassa sopimuksessa olisivatkin)

 Tässä vaihtoehdossa lähettävä osapuoli ei ole itse 
sopimuksen allekirjoittaja!
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ALLEKIRJOITTAMINEN

• Lisää sopimuksen allekirjoittajien sähköpostiosoitteet
HUOM! Älä laita puhelinnumeroa!

• Urheilija itse allekirjoittaa sopimuksen heti ”Allekirjoita” -
painikkeesta

• Kun sopimukseen ollaan saatu kaikki tarvittavat allekirjoitukset, saat siitä oman kopion suoraan 
sähköpostiisi, eikä VismaSign tiliä tarvitse itselleen luoda. Sopimukset tallentuvat samalla suoraan 
valmennusrahastoon eikä niitä tarvitse erikseen lähettää. 

• Valmennusrahasto hoitaa mahdolliset muistutukset allekirjoittajille, mikäli sopimus jää roikkumaan

Olethan tarkkana, että sähköpostiosoitteet ovat oikein!
Suomen Urheilun tukisäätiö
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